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(أسبوع)أساسيات إعداد الميزانية وضبط التكاليف 
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F o r  T r a i n i n g

عمليةساليبأالمشاركونيتعلمحيثالمالية،للإدارةالأساسيةالمبادئحولشاملةمقدمةالتدريبيالبرنامجهذايقدم

اتخاذوتعزيزلموارداإدارةلتحسينالماليالتحليلأدواتواستخدامالتكاليف،لضبطفعاّلةوتقنياتالميزانيات،لإعداد

.القرارات

وتعديلهاتابعتهاومللميزانياتالتخطيطفيتساعدهمالتيوالمهاراتبالمعرفةالمهنيينلتزويدالبرنامجتصميمتم

مديرًاأومالياًصًامتخصكنتسواء.العوائدوتعظيمالنفقاتفيالتحكممعالمالية،الأهدافتحقيقيضمنبمابكفاءة،

.الماليالنجاحوالكفاءةلتحقيقاللازمةوالستراتيجياتالأدواتيوفرالبرنامجهذافإنالميزانية،إدارةعنمسؤولًً

www.gulf-euro.com+90 505 825 0987 info@gulf-euro.com

مقدمة عن الدورة

أهداف الدورة

.فهم مبادئ وتقنيات إعداد الميزانيات الفعاّلة

.تطوير استراتيجيات لمراقبة وتقليل التكاليف

.إنشاء خطط مالية واقعية وقابلة للتحقيق

.استخدام أدوات التحليل المالي لتقييم الأداء

.متابعة الميزانيات وتعديلها بناءً على الاحتياجات المتغيرة

.تحسين تخصيص الموارد لتحقيق أقصى كفاءة

.دعم اتخاذ القرارات الاستراتيجية المبنية على البيانات
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محاور الدورة
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اليوم الأول

مقدمة في إعداد الميزانيات وضبط التكاليف

.معرفة المفاهيم الأساسية لإعداد الميزانيات وضبط التكاليف

.التعرف على أهمية إعداد الميزانيات في التخطيط المالي

.استكشاف أنواع الميزانيات المختلفة، مثل التشغيلية، والرأسمالية، وتدفق النقد

.تحديد مكونات الميزانية والغرض من كل منها

.فهم دور ضبط التكاليف في الحفاظ على الصحة المالية

.مناقشة العلاقة بين إعداد الميزانيات وضبط التكاليف وأداء الأعمال

.استكشاف التحديات الشائعة في إعداد الميزانيات وحلولها

اليوم الثاني

تطوير الميزانية والتنبؤ المالي

.تعلم كيفية تحديد أهداف وغايات مالية واقعية

.فهم عملية جمع البيانات اللازمة لإعداد الميزانية

.استكشاف تقنيات التنبؤ المالي بدقة

.مناقشة كيفية احتساب التكاليف الثابتة والمتغيرة ضمن الميزانية

(Baseline Budgeting)" إعداد الميزانية على أساس خط الأساس"فهم مفهوم 

.تعلم كيفية التنبؤ بالإيرادات والمصروفات بشكل فعاّل

.دراسة الأدوات والبرامج المستخدمة في إعداد الميزانيات

.اكتساب رؤى حول بناء ميزانيات مرنة تتكيف مع البيئات المتغيرة
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اليوم الثالث

تقنيات ضبط التكاليف
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.تعلم أساليب واستراتيجيات متنوعة لضبط التكاليف

.استكشاف إدارة التكاليف المباشرة وغير المباشرة

.فهم التكاليف الثابتة والمتغيرة وشبه المتغيرة

.تحديد العوامل المحركة للتكاليف وتأثيرها على أداء الميزانية

.مناقشة كيفية تحليل وتقليل الإنفاق غير الضروري

.تعلم كيفية تنفيذ تدابير خفض التكاليف دون التأثير على الجودة

((Zero-Based Budgetingاستكشاف مفهوم الميزانية الصفرية 

.دراسة طرق مراقبة التكاليف من خلال التقارير الدورية والمراجعات المالية

اليوم الرابع

تحليل الانحرافات والإجراءات التصحيحية

.تعلم كيفية إجراء تحليل الانحرافات لمقارنة النتائج الفعلية بالميزانية المحددة

.إيجابية وسلبية: فهم أسباب الانحرافات في الميزانية

.استكشاف طرق لتحديد الاتجاهات والأنماط في البيانات المالية

.تعلم كيفية تفسير تقارير الانحرافات واتخاذ الإجراءات التصحيحية المناسبة

.مناقشة أهمية المراقبة والتقارير المنتظمة

.اكتساب مهارات تعديل الميزانيات بناءً على نتائج الانحرافات

.دراسة دور الإدارة في معالجة الانحرافات بشكل فعال

.فهم التأثيرات المالية للإجراءات التصحيحية
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اليوم الخامس

التقارير المالية واتخاذ القرار
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.تعلم كيفية إعداد وتقديم تقارير الميزانية بشكل احترافي

.فهم دور التقارير المالية في عملية اتخاذ القرار

.لمراقبة الأداء المالي (KPIs)استكشاف مؤشرات الأداء الرئيسية 

.تعلم كيفية مواءمة إعداد الميزانية وضبط التكاليف مع الأهداف الاستراتيجية

.دراسة كيفية استخدام البيانات المالية لتوجيه قرارات الأعمال

.مناقشة أهمية الشفافية في التقارير المالية

.استكشاف دور تحليل التكلفة المفيدة في اتخاذ القرار

.تعلم كيفية تحسين التواصل بشأن النتائج المالية مع أصحاب المصلحة
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استمارة التسجيل 
(أسبوع)أساسيات إعداد الميزانية وضبط التكاليف 

معلومات المتدرب 

معلومات الشركة

الشخص المسؤول عن التدريب والتطوير
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(:المهندس/ الدكتور / السيدة / السيد )الاسم الكامل 

..........................................................................ً.....................................................ً....................

:المهنة

..............................................................................ً................................................ً...................

: رقم التواصل 

...........................................................................ً....................................................ً...................

:البريد الإلكتروني الشخصي

..........................................................................ً.........................................................................

:البريد الإلكتروني الرسمي
...........................ً...................................................................................................................ً..

:اسم الشركة 
 ................................................................................................................................................................................. 

:العنوان
.................................................................................................................................................................... 

:الدولة\المدينة 
.................................................................................................................................................................................

طريقة الدفع

الرجاء إرسال الفاتورة لي 

الرجاء الإرسال للشركة  

(:المهندس/ الدكتور / السيدة / السيد )الاسم الكامل 

..........................................................................ً.....................................................ً....................

:المهنة

..............................................................................ً................................................ً...................

: رقم التواصل 

...........................................................................ً....................................................ً...................

:البريد الإلكتروني الشخصي

..........................................................................ً.........................................................................

:البريد الإلكتروني الرسمي
...........................ً...................................................................................................................ً..

أكمل وأرسل بريد الكتروني للخليج الأوروبية للتدريب على العنوان الموضح أدناه

بروكسلباريسميونخاسطنبولمدريدأمستردام

الإنجليزيةالعربية:لغة الدورة
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